
 
 

Medan, 01 Februari 2024 

 

Nomor  : 003/INT/PRODI/ARS/S1/II/2024 

Hal  : Pemberitahuan Ujian Akhir Semester Ganjil Mahasiswa Jalur D3  

 T.A 2023/2024                                                                       

Lampiran : 1 Rangkap 

 

Kepada Yth :                                                                                                      

Bapak/ Ibu Dosen Pengampu Mata Kuliah 

Di -  

       Tempat 

 Dengan Hormat 

 Sesuai dengan kalender akademik tahun ajaran 2023/2024 Prodi S1Administrasi 

Rumah  Sakit Institut Kesehatan Helvetia Medan, maka akan diadakan Ujian Akhir Semester 

(UAS) Ganjil, yang akan dilaksanakan pada tanggal 23 – 24 Februari 2024  untuk 

mahasiswa/i Jalur Transfer D3 Semester I dengan jadwal ujian terlampir. Untuk itu kami 

harapkan kepada Bapak/Ibu untuk menyelesaikan perkuliahan sesuai dengan silabus sebelum 

Ujian Akhir Semester Ganjil berlangsung. Mengingatkan kembali bahwa Pertemuan 15 

nantinya dilaksanakan secara ZOOM. 

Maka dengan ini kami juga meminta kepada Bapak/Ibu Dosen agar dapat membuat 

naskah soal ujian sesuai mata kuliah yang diajarkan. Soal diserahkan ke prodi S1 Administrsi 

Rumah Sakit selambat-lambatnya tanggal 17 Februari 2024. 

Adapun ketentuan terkait Ujian Akhir Semester (UAS) ini adalah sebagai berikut:  

1. Ujian dilaksanakan secara daring sesuai dengan jadwal dan dengan melalui SIAKAD. 

Oleh karena itu Bapak/Ibu dosen diharapkan sudah menginput soal di SIAKAD 

sebelum jadwal UAS dilaksanakan. 

2. Setelah Soal UAS diinput ke SIAKAD diharapkan Bapak/Ibu berkoordinasi dengan 

admin prodi agar admin prodi dapat menambahkan jadwal UAS sesuai dengan mata 

kuliah yang Bapak/Ibu ampu. 



 
 

3. Dosen membuat soal beserta kunci jawaban  dengan tipe soal multiple choice (bertipe 

soal A dan soal B). Soal dalam bentuk Soft File (Microsoft word dan Microsoft power 

point) di share ke prodi melalui email : ars@helvetia.ac.id 

4. Soal dalam bentuk multiple choise, maka untuk 1 SKS jumlah soal 15 nomor, untuk 2 

SKS jumlah soal 30 nomor dan untuk 3 SKS jumlah soal 40 nomor. 

5. Lamanya waktu ujian adalah 60 menit. 

6. Jika dosen tidak mengumpulkan soal sesuai dengan ketentuan maka Prodi akan 

menggunakan bank soal dan Honor pembuatan soal tidak akan dibayarkan. 

7. Lembar jawaban dan nilai yang telah diperiksa diserahkan ke prodi paling lambat  4 

hari setelah ujian dilaksanakan. 

8. Bagi dosen yang tidak memberikan nilai sesuai dengan jadwal maka penilaian seluruh 

mahasiswa diambil alih oleh prodi dan honor UTS dosen tidak dibayarkan. 

Demikianlah surat pemberitahuan ini kami sampaikan, untuk dipedomani dan 

dilaksanakan.Atas bantuan dan kerjasama yang baik dari Bapak/Ibu pengampukami ucapkan 

terima kasih.  

 

Ka.Prodi S1 Administrasi Rumah Sakit 

 Institut Kesehatan Helvetia 

 

 

(Sri Agustina Meliala, SKM., MKM) 

NIDN. 0122089002 

 


